RETNINGSLINJER - TIENESTEREISER FOR ANSATTE
| LARVIK KOMMUNE

Definisjon: Med tjenestereiser menes all trafikkferdsel i

tjeneste.

I Larvik kommune er det viktig at tjenestereiser

ivaretar de ansattes sikkerhet, individuelle forutsetninger og behov
foretas ut fra hensyn til trafikksikkerhet og med minst mulig belastning pa miljg og
omgivelser

Retningslinjene

gjelder alle tjenestereiser i regi av kommunen

omfatter krav til reisemate, kjgretoy og til riktig atferd i trafikken

gjelder til fots, pa sykkel og i motoriserte kjgretgy

kommer i tillegg til gjeldende lover, forskrifter og andre rammebetingelser

Begrunnelse

Alle som arbeider i kommunen skal forstd betydningen av sikker, gkonomisk og
miljgtilpasset transport

Kommunens ansatte skal framsta som positive forbilder for andre i trafikken.
Retningslinjene er basert pa omsorg, ansvar og tillit.

Ansvar

Alle ansatte har ansvar for at tjenestereiser skjer pa en sikker, gkonomisk og miljpvennlig
mate.

Alle ansatte som kjgrer bil i tjeneste, skal fa tiloud om & gjennomfgre HMS Trafikk-kurs
(E-lzeringskurs) og farstehjelpskurs hvert tredje ar.

Ledelsen har ansvar for at retningslinjene er godt kjent og felges opp blant de ansatte.
Klare brudd pa disse retningslinjer skal fglges opp av neermeste leder med
personalansvar.

Kvalitetssikring

Retningslinjene skal vaere tema pa personalmgter.
Trafikksikkerhet er arlig tema i arbeidsmiljgutvalget (AMU).
HMS-rutiner evalueres av kommunens ledelse hvert tredje &r.
Retningslinjene skal gjgres kjent og vektlegges for alle nyansatte.
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Du skal alltid bruke refleks nar du ferdes pa/ved vei i market.

Du skal fglge trafikkreglene enten du ferdes til fots, pa sykkel eller i motorisert kjgretgy.
Du skal alltid bruke godkjent sykkelhjelm nar du sykler.

Forer av kjpretgy skal vaere vaken, opplagt og skikket til a kjgre forsvarlig.

Forer skal tilpasse kjgring etter forholdene, og aldri over fartsgrensen.

Du skal alltid bruke pabudt montert sikkerhetsutstyr i bil.
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Teksting pa mobil og betjening av navigasjon skal forega kun nar bilen star stille, og er

utenfor kjgrebane.

8. Du skal pakke og sikre last i og pa bil eller henger pa forsvarlig og forskriftsmessig mate.

9. Ved parkering skal du rygge bilen inn der det er mulig, og kun pa anviste plasser.

10. Fgrer skal pase at alle passasjerer er riktig sikret f@r avreise.

11. Som passasjer skal du be fgrer kjgre forsvarlig dersom du opplever hay risiko eller brudd
pa trafikkregler under kj@ring.

12. Ved trafikkuhell skal fgrer fylle ut skademelding pa astedet, og ta bilder. Ta umiddelbart
kontakt med naermeste leder.

13. Ved trafikkulykke skal fgrer sikre skadestedet, utfgre livreddende fgrstehjelp og kontakte
ngdetater. Naermeste leder varsles snarest mulig.

14. Tomgangskj@ring og ungdig bruk av bil skal sa langt som mulig unngas.

15. Barn skal sikres forskriftsmessig i bil. Barn under 135 cm hgyde skal alltid bruke godkjent

barnesikringsutstyr tilpasset barnets vekt og hgyde.
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