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Rutine for oppsigelse av barnehageplass

Virksomhet barnehage Eg

Prosess Fellesfunksjon Barnehage / Samordet opptak
Godkjent dato 24.11.2017 (Sissel Gro Johnson (SKOJOHSI))

Dokumentkategori Prosedyre (anbefalt
fremgangsmate)

Oppsigelse

HENSIKT

Sikre at barnehageplassen avsluttes i trad med barnehagens vedtekter.

REFERANSER

e Lov om barnehager med forskrifter
e Rammeplan for barnehagens innhold og oppgaver
e Barnehagens vedtekter

ANSVAR OG MYNDIGHET
Kommunalsjef for Kultur og oppvekst, eller den han bemyndiger

BESKRIVELSE
Familien Barnehagen Fellesfunksjoner
oppvekst
1. 1. 1.
Sender inn Mottar mail fra Registrerer
elektronisk fellesfunksjoner om | oppsigelsen og

oppsigelse og mottar
mail om at
oppsigelsen er
mottatt.

at sgknaden har
kommet inn, er
overfgrt i Visma og
klar til behandling.

sender mail til alle
involverte parter.

2.

Behandler
oppsigelsen, og
sender brev til
familien med
godkjent sluttdato.
Oppholdet avsluttes
automatisk i Visma
nar godkjent
sluttdato er nadd.

3.

Mottar brev med
godkjent sluttdato,
og betaler ut
oppsigelsestiden.
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