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Rutine for behandling av søknad om barnehageplass

HENSIKT

Hensikten er å sikre at opptak i barnehage skjer på en måte som ivaretar søkernes 
rettssikkerhet og en forsvarlig og effektiv saksbehandling.

REFERANSER

· Lov om barnehager

· Vedtekter for de kommunale barnehagene i Larvik kommune pkt. 4 Opptakskriterier

· Forvaltningsloven § 23:  Enkeltvedtak skal være skriftlig

· Forvaltningsloven § 24 Enkelt vedtak skal grunngis

· Forvaltningsloven § 25 I begrunnelsen skal det vises til regler vedtaket bygger på.

· Forvaltningsloven § 28 Enkeltvedtak kan påklages av en part eller annen med rettslig 
klageinteresse i saken

· Forvaltningsloven § 29 Klagefrist er 3 uker

· Forvaltningsloven § 32 Klagens adressat, form og innhold

ANSVAR OG MYNDIGHET
Kommunalsjef Kultur og oppvekst eller den han bemyndiger har ansvar for klagebehandling.

BESKRIVELSE
Barnehagens vedtekter skal definere barnehagens opptakskrets og opptakskriterier. 
Opptakskriteriene må være objektive og etterprøvbare. Opptakskriteriene skal gi søkere med
rett til prioritet etter barnehageloven § 13 første prioritet.

Tildeling av plass

Tildeling av plass skal skje i samsvar med de fastsatte opptakskriteriene.

Ved det årlige hovedopptaket skal alle søkere varsles skriftlig om hvorvidt og i hvilken 
barnehage de har fått tilbud om plass. Søkerne skal orienteres om retten til etterfølgende 
begrunnelse for avgjørelsen etter forskriftens § 4, retten til å klage etter § 6 og klagefristen 
etter § 9. Søkere som ikke har fått første ønske oppfylt, skal gis rett til å bli satt på søkerliste 
ved denne barnehagen.

Ved supplerende opptak i løpet av barnehageåret skal først søkere fra søkerlisten tilbys 
plass i samsvar med de fastsatte opptakskriteriene. Tildeling av plass skal skje skriftlig. Ved 
supplerende opptak skal kun søkere til barnehagen med lovfestet rett til prioritet som ikke 
tilbys plass, underrettes skriftlig om at en ledig plass i barnehagen er tilbudt en annen, og gis
orientering om retten til etterfølgende begrunnelse for avgjørelsen etter § 4, retten til å klage 
etter § 6 og klagefristen etter § 9.

Det er styrer i den enkelte barnehage som gjennom barnehageåret har ansvar for at søkerne
er ivaretatt og får et tilbud så raskt som mulig.
Hvis barnehagen på 1. prioritet ikke kan imøtekomme en søknad må i første omgang 
barnehagen på 2. prioritet i søknaden kontaktes. Om heller ikke de kan ivareta søkeren, må 
fellesfunksjoner barnehage underrettes, slik at søker kan få et tilbud i en annen barnehage.
Fellesfunksjoner barnehage må ved overføring av søknad sørge for at det er minst to 
prioriterte barnehager i søknaden. Foresatte må evt. kontaktes.
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Klagerett og rett til begrunnelse

Kommunen v/ barnehagemyndigheten mottar klage på tildeling av barnehageplass og 
vurderer tildelingen på nytt.

Ved hovedopptak kan søker klage over avslag på søknad om barnehageplass. Søker 
kan også klage dersom søker verken får sitt første eller andre ønske oppfylt.

Søkere som verken får første eller andre ønske oppfylt, kan kreve en skriftlig begrunnelse for
hvorfor barnet ikke har fått ønsket barnehageplass.

Ved supplerende opptak kan bare søkere til barnehagen med lovfestet rett til prioritet 
etter barnehageloven § 13 klage dersom de ikke tilbys plass i den aktuelle barnehagen. 
jfr § 6

Ved supplerende opptak kan søkere til barnehagen med lovfestet rett til prioritet kreve slik 
begrunnelse dersom de ikke tilbys plass. jfr § 4

Klagen må fremsettes skriftlig for kommunen og må nevne den avgjørelse det klages over og
de grunner klagen støtter seg til. Kommunen skal foreta de undersøkelser klagen gir grunn 
til, herunder alltid forelegge klagen for barnehageeieren.

Finner kommunen at klageren skulle vært tilbudt den ønskede barnehageplassen, skal 
barnet tilbys første ledige plass etter at barn med prioritet etter barnehageloven § 13 er 
tilbudt plass.

Dersom kommunen ikke tar klagen under behandling eller ikke gir klageren medhold i at 
denne skulle vært tilbudt den ønskede barnehageplassen, skal kommunen sende klagen til 
klageinstansen. jfr § 7

Endelig avgjørelse i klagenemnda oversendes klager med kopi til barnehagen.




